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PROCEDIMIENTO

PASO 1

PASO 2

PASO 3

PASO 4

ELIGE EL PROGRAMA

PREREGISTRO EN SISS

ENVIAR DOCUMENTACIÓN

VALIDACIÓN Y ACEPTACIÓN

¡¡Solo son 
4 pasos!!



PASO 1PASO 1PASO 1
ELIGE EL PROGRAMA



PASO 1PASO 1PASO 1 EL CECYT 19 CUENTA CON EL CECYT 19 CUENTA CON 55 PROGRAMAS PROGRAMASEL CECYT 19 CUENTA CON 5 PROGRAMAS

ACTIVIDADES
ACADÉMICO-

ADMINISTRATIVAS

BRIGADA DE
PROTECCIÓN

CIVIL

ASESORÍAS

POLIEMPRENDESUSTENTABILIDAD



PASO 1PASO 1PASO 1 AQUÍ HAY MÁS DETALLES DE CADA UNOAQUÍ HAY MÁS DETALLES DE CADA UNOAQUÍ HAY MÁS DETALLES DE CADA UNO
Toma nota de

los que te
interesen



PASO 2PASO 2PASO 2
ENVIA DOCUMENTOS



PASO 2PASO 2PASO 2 CREA CREA UN SOLO ARCHIVO UN SOLO ARCHIVO PDF CON EN EL SIGUIENTE ORDEN:PDF CON EN EL SIGUIENTE ORDEN:CREA UN SOLO ARCHIVO PDF CON EN EL SIGUIENTE ORDEN:

CARTA DE
ACEPTACIÓN DEL

RESPONSABLE
DIRECTO

CURP CONSTANCIA
DE VIGENCIA

DE DERECHOS

No mayor a 3 meses.
Solo la primera hoja.

Llenar a computadora.
Firmar con tinta azul.

No mayor a 3 meses.



PASO 2PASO 2PASO 2 ¡¡IMPORTANTE!!¡¡IMPORTANTE!!¡¡IMPORTANTE!!

El escaneo debe ser legible (NO FOTO, NO IMAGEN).

Turno matutino:
Turno vespertino: 

sersocial.cecyt19@ipn.mx 
deyaessv.cecyt19@ipn.mx 

Asunto del correo: Preregistro y número de boleta.
Cuerpo del correo: Coloca tus datos (nombre completo, boleta, carrera y tu
responsable directo).

Envia tu archivo PDF un mes antes de la fecha de inicio de Servicio Social, de
acuerdo a tu horario de alumno a:



PASO 3PASO 3PASO 3
PREREGISTRO EN SISS



PASO 3PASO 3PASO 3 TOMA NOTA DEL PROCEDIMIENTOTOMA NOTA DEL PROCEDIMIENTOTOMA NOTA DEL PROCEDIMIENTO
SELECCIONA LA OPCIÓN
“PRESTADOR (ALUMNO)”. 

DA CLIC AL AVISO DE
PRIVACIDAD. 

SELECCIONA EN SERVICIO
SOCIAL “TRADICIONAL”. 

REALIZA EL PRERREGISTRO
LLENANDO TODO EL FORMULARIO
CON TUS DATOS COMPLETOS. 

AL FINALIZAR SELECCIONA LA
OPCIÓN GUARDAR.
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ENTRA A LA PÁGINA

https://serviciosocial.ipn.mx/



PASO 3PASO 3PASO 3 ¡¡IMPORTANTE!!¡¡IMPORTANTE!!¡¡IMPORTANTE!!

EN USUARIO Y
CONTRASEÑA COLOCA TU
NÚMERO DE BOLETA Y
POR NINGÚN MOTIVO
DEBERÁS CAMBIAR

DA DE ALTA Y REGISTRA
ÚNICAMENTE EL CORREO

INSTITUCIONAL.

NO SE ACEPTAN ARCHIVOS
EN DRIVE



PASO 3PASO 3PASO 3

EN EL APARTADO “RFC”, DEBERÁS DE
COLOCAR LOS 10 PRIMEROS DÍGITOS DE
TU CURP. 

EN “PRESTATARIO” DEBES DE COLOCAR LA
UNIDAD ACADÉMICA DONDE REALIZARÁS

TU SERVICIO, EN ESTE CASO: CECYT 19.

EN “PORCENTAJE DE CRÉDITOS CURSADOS”,
SÓLO COLOCAR EL NÚMERO ENTERO SIN PUNTO
DECIMAL (REDONDEO HACIA ABAJO).

 Ejemplo: 82.67%, únicamente se coloca 82%)

¡¡IMPORTANTE!!¡¡IMPORTANTE!!¡¡IMPORTANTE!!



PASO 3PASO 3PASO 3

EN “AÑO DE INICIO DE LA CARRERA”,
DEBERÁS DE COLOCAR LOS 4 PRIMEROS
DÍGITOS DE TU BOLETA.

PARA SABER TU FECHA DE
INICIO Y TÉRMINO DEL

SERVICIO SOCIAL, TIENES
QUE CONSULTAR EL

CALENDARIO DE PRESTACIÓN
DE SERVICIO SOCIAL.

Descarga aquí

¡¡IMPORTANTE!!¡¡IMPORTANTE!!¡¡IMPORTANTE!!



PASO 3PASO 3PASO 3

EN “HORARIO DE ASISTENCIA”, DEBERÁS
DE MARCAR 4 HORAS DIARIAS DE LUNES A
VIERNES DE LA SIGUIENTE MANERA:

SI ERES ALUMNO DEL TURNO

MATUTINO, TU HORARIO ES DE 15:00 A 19:00 HORAS
VESPERTINO, TU HORARIO ES DE 09:00 A 13:00 HORASEl servicio social

se realiza en
contra turno.

Una vez realizado el prerregistro en SISS, envíanos un
correo confirmando que YA TERMINASTE tu preregistro
para continuar con tu trámite, en caso de no hacerlo será

eliminado del sistema automáticamente.

¡¡IMPORTANTE!!¡¡IMPORTANTE!!¡¡IMPORTANTE!!

Ejemplo



PASO 4PASO 4PASO 4
VALIDACIÓN Y ACEPTACIÓN



Mantente atento a tu correo
electrónico, si tu preregistro y

documentos están correctos te
avisaremos y podrás entrar al SISS y

descargar tu carta compromiso
RECUERDA:

TÚ ERES EL PRESTADOR
EL LUGAR DONDE
REALIZARÁS TU SERVICIO
ES EL PRESTATARIO.
EL RESPONSABLE
DIRECTO ES EL
PROFESOR QUE
ELEGISTE, NO ES EL
MISMO QUE EL
RESPONSABLE DEL
PROGRAMA.

PASO 4PASO 4PASO 4



IMPRIME Y FIRMA TU CARTA COMPROMISO PASO 4PASO 4PASO 4
1 . IMPRIME TRES VECES LA CARTA EN TAMAÑO OFICIO POR

AMBOS LADOS.
2. FIRMADA CON TINTA AZUL.
3. AL IMPRIMIRLA CONSIDERA REDUCIRLA AL 97%, PARA

ASEGURAR QUE NO SE CORTE LA IMPRESIÓN. 

Copia del alumno Copia del
responsable directo

Copia del Departamento de
Extensión y Apoyos Educativos



PASO 4PASO 4PASO 4

AN
VE
RS
O

RE
VE
RS
O



RE
VE

RS
O

PASO 4PASO 4PASO 4
RECUERDA SUBIR TURECUERDA SUBIR TU

REPORTE REPORTE MES CON MESMES CON MES  
RECUERDA SUBIR TU

REPORTE MES CON MES 



DESCARGA EL
MANUAL DE
LLENADO DE
REPORTES 



GRACIAS PORGRACIAS POR
TU ATENCIÓNTU ATENCIÓN
GRACIAS POR
TU ATENCIÓN

NUESTROS HORARIOS

TURNO MATUTINO TURNO VESPERTINO

09:00 -  13:00 HRS 15:00 -  20:00 HRS
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